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A Toszegi Konyha Szerv ezeti Mukdddsi S zab6ly zattnak el fogad6s6rol.

Tisztelt K6pviselci-testii let!

A Magyarorsz6g 2017, dvi kozponti kolts6gvetdsdrol szolo 2016. 6vi XC.
torvdny 2. melldklet III.5. Intezmenyi gyermek6tkeztetds t6mogat6sa jogcim
vonatkozhs6ban rogzitettek szerint a t6mogat6s igenylesdnek felt6tele, hogy az
onkorm6nl'zat saj6t fenntarl6sthan levo koltsdgvetesi szerv utj6n, t6rsult
feladatell6t6s esetdn a t6rsul6s 6ltal fenntartott koltsdgvet6si szerv itj6n, vag),
gazdas|gi t6rsas6gt61 v6s6rolt szolg6ltat6ssal biztositsa az 6tkeztet6st. Ennek
megfeleloen saj6t konyhas feladat ell6t6s eseteben nem rnegfelelo, ha az
onkonn6nyzat szakfeladaton biztositja a feladatell6tast, mindenkdppen
szuksdges koltsegvetesi szerv bevon6sa. Onkorm ilnyzatunk fj koltsdgvetesi
szervet hozott Ietre 2017 . janu|r 1-jdvel aToszegi Kon1,[a n6ven.

Tisztelt K6pviselci-testii let !

Fentiek fi gyelembevdtel6vel k6rern az alibbij avaslat el fogad6s6t

....,2017. (II. . ) sz. dnkorrn6nyzathatarozat

A Toszegi Konyha Szervezeti Mtikdddsi Szab|Iy zat6nak elfogad6sar6l.

Toszeg Kozsdgi Onkorm6nyzat Kdpviselo-testtilete rnegt6rgyalta ds
elfogadja a Toszegi Konyha(5091 roszeg, H6sok tere 4.) - melldkelt
tartalorn szerint - Szervezeti ds Mukodesi Szabitlyzatii .

E r r o l,: 1./ Kdpviselo- testtilet tagjai IJelyben
2.1 Polgfrtnesteri Hivatal Penztigyi csoporl H.
3.1 Toszegi Konyha Helyben

er testilnek

T o s z e s^. 2017. februtr 7.
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T6szegi

Konyha

Szervezeti 6s Miikddesi Szab6 lyza[

T6szeg Kcizsdgi 0:I:36ly.zat K€pviselotestiilete a szoci6lis igazgat6sr6l es szoci6liselliit6sokr6l szol6 1993' eui III. t8ru"ny, valamint Magyarorcz[g 2017. evi kozpontikciltsdgvetesdrol sz6l6 20r6.6vi XC. tdrvdny arapjanmrikodteti a T6szegi Konyh6t.A T6szegi Konvha feladata alapvetoen - 6;;".i;i"[^t"i"relds6ben ldvo oktat6si- nevelesi

:?ififftttk' 
szociiilis elliit6soi, valamint egydb ff6'igenyb"'u",rok r6sz6re biztositja az

I. fejezet
Altal6nos rendelkez6sek

A Szervezeti 6s Miikiid6si Szabrilyzat c6lja:

A Szervezeti es Mtikctddsi szabiilyzat /tovribbiakb an: szMSZl celja, hogy rdgzitse azintdzmeny adatait is szelveleti fllepitesdt, a vezetok 6s alkalma zottak feladatait dsj o gkordt, az intezmeny mrikciddsi szab6lyait.

Az intflzm0ny legfontosabb adatai:

2.1 Az intezmeny megnevezdse:
T6szegi Konyha

2.2 Az intezmeny szdkhelye, cfme:
5091 Triszeg Hdsiik tere 4.

Telephelyei:-5091 T6szeg, Hoscjk tere 4.

. . r,. , . 
_ 5091 T6szeg, Rrik6czi Lit 35.z.J ElernetoSeS:

Tet. : 06'-3tt/534-S36g

2.4 Az intezmeny feladata:
Gyermekdtkeztetds, szoci6lis dtkeztetds, m6shov6 nem sorolt gazdasagi iigyekes egyeb vend6gl6t6s.

2.5 Az intezmeny alaptevdkenysdgei:
049010 Miishovii nem sorolt gazdasagirigyek
09601 5 Gyermeketkeztetds kcizneveldsi intezmdnyben
104037 Intezmenyen kivrili gyermekdtkeztetds

2.6 Szakfryazat szama(TEAOR):
5 62900 Egyeb venddgliitiis

2.7 Az intezmeny mrikciddsi iertilete:
T6 szeg klzigazgatrisi teriilete

2.8 Az alapitojog gyakorl6ja:
T6szeg Kiizs6gi Onkormfnyzat



5091 T6szeg, Rrikriczi lfrt37.

2.9 Az intdzmdny fenntart6ja, szdkhelye:
T6szeg Kiizsdgi dnkorm:inyzat
5091 Triszeg Rrikriczi fit 37.

2.10 Az alapito okirat kelte:
2017.01.01.

2.11 Feladatelliit6st szol9616 vagyon:
Az cjnkormfunyzat a hat6lyos vagyonrendeletdben nyilv6ntartott korl6tozottanforgalomkdpes ingatlant (hrsz.: 1s, soqt T6szeg, Hoscjk tere 4.) a feladatokelliitrisa cdlj 6b6l haszn6latba adj a.2.11 Az intezmeny befogad6kepessege:
500 adag dtel kdszftheto el

3' Az int6zm6ny jog:ilrisa: helyi <inkorm6nyzat kdltsdgvetesi szerve.

l;r,rr"-f,".li"1til.l:'-ut"' messzervezes6nek m6dja: helyi cinko rminyzatartal ir6nyitott

5' A tev6kenys6g v6gz6se sor:in az alitbbirendeletek eldfrrisai keriilnek betartfsra:1' a kereskederemrol szoro 2005. evi cLiIV ,,iru.ny,2' 
ffi:::i:Hi tevdkenvsdgek vdgzdsdnek-rerteiereir6l sz6l6 210t200s.(rx.2s.)

3' a ktildn engeddlyrol az dlelmiszerek forgalomba hozatal6nak, valamint

:j:i:i:?:*ak 
enged6lvezdsdrol, illetve uelerenteserol sz6l6 s7t2010. (v.7.) FVM

4' az elelmiszer-forgalmaz6 
. 
tevdkenysdg korlftozirsii az dlelmiszerl6ncr6l dshat6srigi fertigyeleterol sz6l6 200g. eui ir-vii,i.u.ny arapj6n,5' a 4412000' (xrr'27') EiiM sz. rendelet a veszdlyes anyagokkar ds veszdlyeskdszitmenyekkel kapcsolatos egyes eljdriisok, iiletve tevdkenysegek 16szletesszabiilyai16l,

6' a nemdoh6nyzokvddelmdrol sz6l6 I 999. evixLII. tcirvenyben foglaltak.7 az egeszsegtigyrol sz6l6 I g97 . C.JV tcirvJny, 
^^

8' egdszsdgrigyi hat6s6gi 6s igazgatitsi tevdkenysegrol sz6l6 1991. evi XI t6rveny,9' az epitett kdrnyezet utut ita-rarol ds vddelme.ol ,"oro 1tg7. eviLXXVIII tcirvdny,10' a vad vddelmdrol a vadgazditlkod6sr6l, uuru-int a vad.6szatr6l sz6l6 1996. 6vi LV.torvdny

6. A Szervezeti 6s Miiktid6si Szabrilyzathat6lya:

Az intezmeny szitmtrajogszabdlyokban, testrileti dcjntesekben megfoga lmazottf'eladat-ds hat6skijri, szervezeti ds -itoaeri etoirasokai a jeren sZHa5z-u.n fograltakfigyelembe vdteldvel kell alkalmazni.
Az SZMSZ hatitly a kiterj ed :

- az intezmeny vezetojere.
- az inlezmeny dolgoz6ira,
- az jntezmdny szolgdltatiisait ig6nybe vevokre.

Az szMSZ T6szeg Kozsegi onkorm6nyzat Kdpviselotestiiletdnek j6v6hagyris6val ldphatdlyba ds vi sszavondsi g drvd-nyes.



II. fejezet

Az int6zm6ny feladatai

l. Az int6zm6ny feladatai 6s hatriskiire:

1.1 Etkeztetds:
Gyermeketkeztetes krjzneveldsi intdzmdnyben
M6shov6 nem sorolt gazd,asfugiiigyek

_Intdzmdnyen kivrili gyermekJtkeztetds
Venddgdtkeztetds

Az etkeztetds keretdb en az cinkormiiny zat 6ltal tizemeltetett neveldsi ds oktat6siintezmenyekben tanul6 gyermekek, 
- 

szoci6iis etkezok a napi etkezdsdr6lgondoskodik, i I letve mashov6 nem sorol t gazd,askgiiigyek.Az intezmdnyi tdrftdsi dijat a kepviselolesfiil;;-; gyermekdtkeztetds ds szoci(rliselldtds drfeldsi nynrrinyog 'kr;rtsdgdnet, 
i, szemdryi tiritdsi dijanakmegcillap[tdsdr6t sz6l6 renietite szabaty"ozza, beszsddsdr6l a porgiirmesteri Hir,.atalpdnzrigyi csoportj a gondoskodik.

Az elkitris igdnybevdtelehez sztiksdges feladatokat (felvdtel, etkezdsi adagszdmnyi I viintart 6s, stb. ) az intezmeny v ezet6 v e szi.

1.2 Hat:iskiire:

Az intezmeny- szdmara meghatiirozotr feladatoknak, hat6skcjrcjknek az intezminyszervezeti dolgoz6i kozotti megosztiisiirol az intdzmeny vezetoje gondoskodik. Afeladatok ds hat6skcjrok megoszl6sa nem t.tr.i-.it.ntdtes a jogszabliyok ds azalapit6, fenntart6 iitar az iiezmeny egyes sz.ruereti egysdgeire, ds dorgoz6irakiitelezoen eloirt feladatokkal, hatriskciriikkel.

l'3 A iizemer6s aratt az arihbiakat foryamatosan be kert tartani:- afdzokonyhrin egyszelre maxim,um soo uJag Ztel k.szitheto el,- dvente kdt alkalommal megelozo jelleggi, illetve sztiksdg szerint rovar-r6gcs6l6irlrist kell v e gezni,

:r:::"r|emdt-' 
hulladdkgyrijtest es annak rendszeres elsz6llitiis6t meg kell

- a dolgoz6k alkalmazdsdnak feltdteleit - munkakciri alkalmassrigi ds szemelyihigidnes alkalmassiig igazor6sa, eruenv.r.-',,,Egdszsdgtigyi nyiratkozat,,,egeszsegrigyi minimu- uirrgu (a nem szakkdpzelt es-ai's evner regebbivizsgiival rendelkezok sz6m6ra) _'Uirtorituni t.li,- a szakhat6sagi hozztllrulirst az i,zletben kell tartani es azr az ellenorzes sorirnfel kell tudni mutatni,
- a tevekenysdg megsztinds et vagy vfitozirsitt az illetdkes hat6srigniil iriisban bekelljelenteni.

III. fejezet

Az int6zmflny szervezeti fel6pit6se



l.

)

Szervezeti 6bra:
Az intezmeny szervezeti 6braj6t a 7. sz.melrdklet tartaTmazza.

Belsd szerv ezeti tagol6d{s :
Az intezmeny dldn az intezmenyvezetb fil.

Helyettesft6s rendje:
A konyhai alkalmazottak munkakciri leiriisa tartalmazzaa helyettesitds rendidt.

Munkakiiri lefrrisok:
Az intezmdnyben fo,tt?if::"lott dolgoz6k feladatainak leirrisiit a munkakori lefr6soktartalmazzitk' A munkakciri lefr6s ok tirtulmu.tak ; i";r;lkoztatott dolgoz6k jogity3sifi, aszervezetben elfoglalt munkakcjrnek megfelercien reraa?taii, jogait gs k&eleze'tisegeit,A nrunkakciri leir6sok elkdszitdsedrl ds aktua rizar[skertf elelos :- a vezeto esetdben a polg6rmester

- beosztott dolgoz6k esetZben az intezmeny vezetoje.

Az intfizmilny vezet6j6nek kinevez6si rendje:Az intdzmdnyvezetot.T6szeg Kc;zsdgi oir-kormanyrat Kdpvisel6testtilet nevezi ki.

f":g6,lll:I:3bi-i.:i,]lonraia 
tapcsotatuan a munk6rtat6i jogokat il;,;g Kcizsdg

Az intilzmd,ny vezet6se 6s a vezetl feladatai:
Int6zm 6nyv ezet6 / 6lelmez6sv ezet6 :6.1 Feladatai:

- vezeti az inrezmenyt, felelos az intezmeny mrikcidesedrt ds gazdiilkodiisiiert- a munkiiltat6i ds. fegyelmi jogkor gyakorl-6ja az intezmenyvezet6- tervezi' szervezi, ir6nyitja es ellenorz i iz intizmeny szakmai es gazdasiigimrikdd6sdnek valamennyi teriiletet- gyakorolja a munkiiltat6i jogokat
- ell6t'fa az intdzmdny mtikoddset drinto jogszabil,lyokban, 6nkormiinyzatirendeletekben ds drintdsekben a v ezetb r rrr"i 

" 
et o irt retaaatokat,

;.:.r[il: ,K"rirl 
u.^r", SZMSZ_eI ds _ar,--r.,it.lezoen eloirt szabiilyait,

- tdmogatj a az intezmdny munk6jrit segito testriletek, szervezetek, kcizdssegektevekenysdgdt
- folyamatosan drtdkeri az intezmeny tevdkenysdgdt, munk6j6t,- kozremtikddik az intezmeny koltsdgveterZn"t, gazd6lkod6s6r6l sz6l6besz6mol6 jelentdseinek elkdszitdsdben] gonaortoA ii az ahhoz sziiksdgesadatszolgiiltatiisr6 l,
- a konyha tizemeltetdsdvel kapcsolatos feladatok megszervezdse, iranyitiisa,feltigyelete, ellenorzdse, HACiP rendszer betartiisa, nyilviintartrisok vezetese,- az etlapot a korsze^i tripldlkozrisi igJny.trr.t, ds a kotelezorfryanyagsziiksegletek figyelemte 

. 
ueteteuei- .!y h6ttel elore elkdsziti,figyelembe vdve a kiadottllelmezdsi norm6t, 

a

- a gazdasiryi vezetovel kozcjsen kialakitja a besz6llit6i kcirt, folyamatosanfigyelemrnel kisdri a beszerzdsi iirak alakjas6t.

4.

f,.
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- az etlapnak megfelelo nyersanyagbeszerzesekr6l gondoskodik, hogy azok ttmegfelelo idoben, mennyisdgben, Es minosegben a iendelk.rJ... 6lljanak,- ellenorzi, ds feltigyeli az etelek rino.eger, uaugotarai j, kiosztiisiit, al-.Tyi::qi, es minosdgi kifogrisokat kivizs giija,- az etkezoror ldtsz'mjelent6st, havi elsziimoliist kdszit- gondoskodik a konyhai dolgoz6k .endsr"."s kdpzdsdr6l, feltigyeli a higidniaimunkavedelmi kcjvetelmdnyek betart6siit,_ ir{nyitja a k_o_nyhai dolgoz6l munk6j6t,- biztositja a HACCp ..ndsr", maraddktaran megvar6sul6s6t,_ az dlelmiszerrakt6r felelos kezeloie.- irdnyida' ellenorzi a folvf{ 
"dolgoz6k 

munk6j6t, elkesziti a dolgoz6kmunkabeos ztitsitt, szabadsiigol6s tervdt- ellenorzi a konyhai dolgozZk higidnes tevdkenysd get, atechnol6giai rend esfegyelem betart6siit, az etelminta[ rruuary, zeriseget,- beszedi az etkezesi tdritdseket e, netenteiLa_ot a penztitmak.

6.2 Felel6s:
- az elelmezds megfelelo minosdgben, mennyistigben tcjrt6n6 biztosit6s6drt,- az ersz6:mol6sok heryessdgd ert, azdlermezesi nornru betartasdlrr- a konyhai berendezdsek, eszkcizcjk rendeltetds;;;-il;;d6ert, a gdpek,berendezdsek iillag6nak meg6v6s6drt._ a megrende.lesek szabdlyszeni bonyolftdsridrt.- a raktiirb6l kivdtelezett anyagok feihasznaldsiierl ds a visszavdt elezesert,_ a HACCp kcivetelmenyeinek betartiisiidrt.

6.3 Az 6lelmez6svezet6 bels6 ellen6rz6si tev.kenys6ge:- a konyhai ferhaszn6liis erencirz.r., unyug*rlaua, abpj'n- az etel.mennyisdgdnek ds minosdgenek eTleno.zdse,- a konyhai technol6gia betart's6nak eilenorzdse,- a higidnds rend , a takaritds ellenorzdse ,- vddo ds munkaruhiik rendeltetdsszeni hasznillathnak ellenorzdse,- munkarend, munkafegyelem betartiis6nak ellenorzdse.

ffiiltt"ffinyvezeto 
t6volldte esetdn azintezmenyvezetomegbfziisa alapjrin l6tj6kel avezetoi

IV. fejezet

Az intflzm6ny miikiid6s6nek f6bb szabrilvai

1. Az intflzmfiny munkavdgz6ssel kapcsolatos szabdlyai

1./ Munkdltatrii jogok gyakorkisa
1'l' Az intdzmenyvezeto felett a munk6ltat6i jogokat T6szeg Kdzsegi onkorm6nyzatKdpviselotesttilete es a Kdpviselotestrilet 5ltai aiadott;ogtr;rotuen a polg6rmestergyakorolja.

irt;*d;t.ezmeny 
valamennyi dolgoz6ja felett a munk6ltat6i jogokat az intezmenyvezetb

- kinevezds



- kcjzalkalm azotlijogviszony m6dosit6sa
- kcizalkalm azortij ogviszony *.grrtint.ter.

;J;llrrr"vi 
dolgoz6 tekintet6beln u froportu. zetdk elozetes meghailgat6siivar

- tanulm6nyi szerz6dds megkOtdsdr6l
- rendkiviili fizetds ndlkrili szabadsdgr6l
- a trilmunka elrendeldsdr6l
- a munkaidonek az 6ltal6nost6l elt6r6 ledolgozdsrir6l
- fegyelmi eljiir6s megindftiis6r6l

1.1 A munkaviszony l6trejiitte:
Az intezmeny az alkalmazottak esetdben a beldpdskor munk aszerzodesben, vagyhatfuozatlan idejti kinevezdsse I haLdrozza -"g, hogy at utuui^u.ottat miryenmunkakcjrben, milyen feltdtelekker er -ily.n^-e?eni alapbdnel foglalkoztada.

l'2 Munkav6gz6s teljesit6se, munkakiiri kiitelezetts6gek, hivatali titok meg6rz6se:A munkavdgzes teljesitese az i"te.tneny uJ",Ji.'artur kijelcilt munkahely en, az ottdrvdnyben revo szab'ryok 6s a 
- 

munkis zerzbdesben, vagy kinevezdsiokmdnyokban leirtak szerint torlenik.
A dolgoz6 kdteles a munkakcj rebe tartozo munk6t kdpessegei kifejtdsevel, azelv6rhat6 szaketelemmel 6s pontoss6gg al vegezni. a hivatali ,i,t", megtartani.Ezen trilmen6en nem kciztilhet illetdkt.t.n Ir".dllyel olyan uauro,, amely amunkakdre bettiltdsdvel cisszefiiggeru.r;"i"it tiito-arara, ds amelynek kcjzldse amunk6rtat6ra, vagy m6s szemdryrJ nat.any", tor"t.zmdnyekker jrirhat. Adolgoz6 munk6j6t az atra vonaikoz6 rr"uary"r."it es etoirdsoknak, a munkahelyi

;:;::?: 
utasitiisainak' valamint u rrut.ul 

-.iori.aronruk 

-;;r.lJoen koteles

Amennyiben adott esetben' jogszab6lyban el6irt adatszolgiitat6si kdtelezettsdgnem 6ll fenn' nem adhat6 felvilagositar urottun u teraer.tben, amelyek hivatali
::?:ffi- 

minostilnek, ds ameryek- nyilv6norragru kertildse az intezmsny drdekeit

Az intezmenyner hivatali titoknak minostirnek a kovetkez6k:- az intdzmeny mrikdddsdvel kapcsorato, inrolrna.iot ,- adolgozokszemdlyi ad'atai,munkavdgzerur.t.rosszeftiggoinformiici6k- a szoci6lis dtkezdsben, ds a -kedvezmdnyes 
gyermekdtkeztetdsbenreszestilokkel kapc sol ato s adatok, informiici6k

A hivatali titok megsertdse fegyelmi vetsegnek minosril.

1.3 A munkaid6 beoszt{sa:
Az intezmeny nyitvatart6si ideje: H6tf6 _ p6ntek: 07.00_t6t rs.30 rirriig

1,4 Szabads:ig:
Az dves rendes ds rendkfvtili szabadsiig kiv6te lehez ellzetesen a munkahelyivezetovel egyeztetni kell. A rendkivrili ds frzetes ndlktili szabadsiigengeddryezdsdre minden esetben csak azintdzmenyvezeto jogosurt.A dolgoz6k dves rendes szabadsagiinak mertdk er a k6zalkalmazottakjog6ll6s6r6lsz6l6 1992' evi xxxIII' tcirvenybin, valamint a N,lunka Torvdnykrinyverol sz6l62012' evi I' torvdnyben foglalt el6ir6sok ,r.rlni t.it meg6llapitani. A dolgo zokatmegilleto ds kivett szabadsigr6l nyilv'ntart6st kell r,,ezetni.

.7



Az intezmenyben a szabads6g nyilv6ntart6s vezetd seert az intdzmenyv ezeto, a:zint6zmenyvezeto esetdben a polg6imester felel6s.

l'5 Az int'zm6nnyer munkaviszony.ban :'rri dorgozrik dfjazrisa:A munka diiazisdra vonatkoz6 megallapoEiisokat 
-munkaszerzoddsben, 

vag),

,T!lJ;rfi"u"lj#,T: .!;ll rogziteni'- Ennek rdszreges ,.iiiti^n a hal6ryos;

2. / IJ gyv iteli sza brilyok
Az intezmenyi kciltsdgvetds tervezdsdvel ds vdgrehajt6siival kapcsolatos kiil.nleges
;iiJ;ffi:ilifJf:'.'r;,dff;'tnfiTj:f;"*"'iffigvakorrris6t ro,,.gi porgiirmest-eri

2. I . Kiitelezetts6g vrillal:is
olyan intezkedds' amely teljesitdse - irusziilitds, szolgiiltatiis, munk iltatoijogok gyakorlisaaz intdzmdnyre kcjtelezettsdget 16. A kciteleittsdg 

^ 
vdllakisra jogosult szemdlytevdkenyse geert anyagilag, regyJtmiteg. ds btintet6j"gii;g felel6s. Az jn{ezmeny rdszdrej6v6hagyott kiiltsdgvetdsi tro'itanvrutoton beliil 'a- .ist"r,ii rinyzatok felhaszn6l6s6r6l

,i"J:i:::x5.,l1tjlt1"at' 
az ettati'szervezet vezetoje, vagy az iitala megbizott szemdly

2.1. Utalvitnyoz{s:
A cin6ll6an mtiktido kciltsdgvetesi szervet, mint intdzmdnyt drinto kiad6s teljesitdsdnekelrendeldsere' a bevdtel Leszeddsdnek vagy eisr,in'oraran* elrendeldsere azazutalv'nyoz6sra - a T6szegi Konyha vezetoje, uJ[y u, aiaumegbizott szemely jogosurt.

2.2. Ellenjegyz6s:
Az utalv|ny ellenjegyzesete a T6szegi Polgdrmesteri Hivatal - a polg6rmester iiltal ir,sbanfelhatalmazott - gazdas6gvezetoje jogosult.-A kiadasok teljesftdse ds a bevdtelek beszeddseelott az okm6nyok eilenoizdsdr.l ulogorults6g., 

", ;r;;.;rze^isdg, a fedezet megldtdnek, az
3i:Ha}il:"rm|u.f 

betart6s6nat' e'uenv.Jii.ser. a 
-polgermester 

titat felharalmazott

2.3. Erv6nyesft6s:
A kiad6sok teljesitdse ds a bevdtelek beszeddse elott .az okmiinyok ellen6rzdsdre, ajogosults6g' az cisszegszertisdg, a fedezet megletdnek , az alaki kovetelmdnyek betartrisiinakervenyesitdsere a polgiirmest er anat megbizotl - " i;;gi porgarmesteri Hiuat ar penzrtgyisz6mviteli szakkdpesftdsri _ dolgoz6i jogosultak.

3. Az intdzm6ny kdpviselete

f"1",T'f,'L'JJ,,::f:iil5:'J5ui}}-Uffi, Xn:'r* kdpviseret, az at6ir6,si jogosurrsiigot,

3.1. Szem6lyes k6pviselet

jt;ffi:menv 
cjndll6 jogi szemdly, melynek kdpvisele tere az int6zmenyvezeto
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- Az intdzmdnyvezeto - az intezmeny kereteit meg nem halad6 mdrt6kben - teljesk6telezettsdgvril lar 6s sal d s utalviin y ozirsij o ggur rendelkezik.

3.2. Ald,ir itsi j o gos u lts ri g

lrt Jxl*^dny 
hat6skctrdbe tartozo al6bbi iigyekben az intezmdnyvezetorendelkezik al6ir6s.i

Hf,1:ltat6 
joekcir gvakorliisa a T6szegi Konyha atkatmaz(sitban rill6k

- a T6szegi Konyha mindennapi mrikcjdesdvel kapcsolatos tevekenysegektekinreteben (sz6ml6k j 6v6hagyris'a, arut"6;;i., megrendeldsek)Az intezmdnyvezeto akad'fiyoztui6ru -, illetve tart6s t6voll6te esetdn a helyettesit6sselmegbizott szemelyek gyakordrik a kiadmrinyoz6sij;;;; "'
Pol g6rmest er 

'ltalij 
ogi el lenj egyrer rr.itre ges azalabbi rigyekben :

:"r*:,'rl.?ur[?ltn" 
dptileteiek -titoa,",?.te""r sztiks6ges megrendeldsek

- szen6d6,sek, megiillapodrisok jovtthagytsithoz
3. 3 B6fyegz6 hasznhlata
Az intezmeny cdgszeni al6iri.sfn6l az alilbbi belyegz6ket kell haszn6lni- cegszeni alairrishoz, penzfelv,"y.l.n 

i, !n. "rt"tt jellegii kcitelezetts egv1llal3shozaz jntez,mlny nevdt tartalmazo kcir alakf Aely"grOt

5;:3"U0 
b6tvegz6: kiilso iven az ine.;i;; ilu., .i-., k.zdpen Magyarcrszfry

*il;i"-:11TIl,H 
az inrdzmenv tdgrarap alakri bdlv egz'jet haszn'lja, metl, az

- Az intezmenyben cegbdly egzo haszntilatdra az intezmenyvezet6jogosult.- A bdlyegzok beszerzesdrot, t<iaaasat6l, ti#tartiisiir6l, cserdj6rol, leltiiroziisr6l,p6tl6s6ro I az intezmeny vezetdj e gonaosioaik.

4. Kfrt1rit6si kiitelezettsdg:
A munkav6llal6 a munkaviszonydb6l eredo kcjtelezettsdgenek vdtkesmegszegesevel okozott kiirert tarteiitesi fblelossdggel tartozik. A k6rteritesmertdket a Munka Torvdnydrol sz6l6 2012. dl,i I. torvdny szerint, illetve akozalkalmazottakjogrill6sdr6l sz6l6 tggz. ev:t xxxlll. tdrvdny g1 g-riban foglalteloirrisok szerint kell megrillapitani.
Sz6nddkos k6rokoziis .t"1.n a munkav6llal6 a teljes krirt kdteles megtdriteni.A munkavfilalo vdtkessdgdre tekintet ndlktil a teljes krirt kciteles megteriteni avisszaszolgtitatilsi vagy 

-elszftmol6s 
kdtelezettseggel ifivett olyan dolgokbanbekti'etkezett hi6ny .r.tdn, amelyeket 6lland6an orizetben tart, kizirolagosanhaszn6l, vagy kezel 6s azokai jegyzek""gt;ii;rvdny arapjinvette iit.

tfiffiglak beszedoit teljes [a.teritoJi felelosseg terheli 
'az 

iitatuk kezett penz

Amennyiben az intezmdnyndl a.ki:rt tobben egy.tttesen okoztitk,vdtkessdgtik, amegorzdsre 6tadott dolgokban bekcjvetkezett "hiany 
esetdn 

-p.lig 
munkabdrtikarany6,ban felelnek.
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Amennyiben a k6rt tcibben okoztak,egyetemleges kcitelezdsnek van helye. A kiirosszegdnek meghat6roz toin6,t a vunt a itr."ervr.,r"v ve az ir.nyado.
5. A helyettesft6s rendje:

:e;i;;:tr:i:en folv6 munkiit a dolgoz6k id6leges, vagy tart6s tiivoldte nem

*iJ,i,:ffiJ?ij[?:'etdre a helvettesitds rendszerdnek kidolg ozisa azintezmenT,
A helyettesitessel kapcsolatos' egyes dolgoz6kat drintd konkrdt fbladatokat amunkakciri I eiriisok r o gzitik.

6. Anyagi felel6ss6g:
A dolgoz6 a szok6sos szem-efvi haszntiati ttrgyakatmaghalad6 mertdkri ds drtdkri
liil#f l":ff i:H:xi 

az jntizme'v'",.i0 ."!'.ddr vdvei ho,r,ut u" -u,kaherydre,
Az intezmeny valamennyi dolg ozoja felelos a berendezdsi, felszereldsi t6rgyak
;:!!lT[::l"t hasznitataertl, ; gd;;d eszkozcizcjk ,zukkonyuek stb.

7. Az intflzm6ny iigyiratkezel6se:
Az tigyiratkezelds irinyititsircrt ds elleno rzeseert az intezmeHy vezetoje felelos.

8. A kiadminyozits rendje:
Az intezmenyben a kiadmiiny ozfts azintezmenyv ezet6 feladaLa.

2.4 Az int6zm6ny gazdiikodris{nak rendje:
Az intezmeny gazdiikod6s6val, 

"r.n b.ltil kiemelten a kciltsdgvetds tervezdsdvel,vdgrehajt6siival' az intezmeny kezeldseben 
- 

teuo vagyon hasznosft6savalcisszefliggo feladatok, hataskorc;k t.uaalyo,.iru - a jogszab6lyok es a f-enntart6rendelkezeseinek figyerembe":1:l- 
^r 

rtL. Jiv vezetojenek feradata.Az intezmeny cin6ll6an mtikcjdo kc;ltsegveid;i r'r.ru, az cinkorm inyzat6ltal eloirtpdnziigyi kerettel gazd,iiko dhat.

*lfri?:r:izonvlatait 
a T6szegi Polg6rmesteri Hivatal penztigyi csoporrja kezeli

V. fejezet

Az int6zm6ny alapd okum en tumai

Alapdokumentumok:
- Alapit6 Okirat
- Mrikdddsi Engedely
- Szervezeti ds Mtikdddsi Szab6lyzat- Hfnirend
- Etkeztetds Szakmai programja
- Receptrir a,any aghinyuA tisruUa,

Az int6zm6ny miikii d 6s6v el iisszefii 996 sza b:ilyzatok:- Munkavddelmi sz.abdlyzat

l.

)
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_ Ttizvddelmi szabtilyzat

Zir6 rendelkez6sek

Az SZMSZ hatdtybaldpd se ;

Az intezmeny Szervezeti 6s Mtikciddsi 
,Szab 

alyzatf.tT6szeg Kdzsdg Kepviselotestiilet hagyjar
'.ffi.rfi,lniYl*',r;ut"* ri""iei onktrmrinvzat kepviselotestrilet j6v6hagy6srivar

ffirir'-y;f 
melldkleteinek naprakdsz 6llapotban tarr6siir6l az intezmeny vezet'ie

T6szeg, 2017.janu6r l.

Gonda Attila Giibor
konyhavezeto
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